TRUONG DAI HOC CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG BACH KHOA Poc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb: .Q')./../QD-BK Can Tho, ngay R4y thang 2. nim 2023
QUYET PINH

Vé viée cong bd quy trinh lam viée danh cho sinh vién Truong Biach Khoa

HIEU TRUOGNG TRUONG BACH KHOA
- Can cir Quy dinh Cong tdc hoc vu danh cho sinh vién trinh do dai hoc hé chinh quy,
dp dung tir hoc ky 1, nim 2021 — 2022 (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1813/0D-DHCT,
ngay 18.06.2021 cia Hiéu triong Triwong Pai hoc Can Tho).
- Cdn cit chite ndng va quyén han cia Hiéu truomg Treong Bdach Khoa;

- Cdn cir dé nghi ciia Chdnh Véin phong Truwong Bdach Khoa;

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd Quy trinh 1am viée danh cho sinh vién Trwong Bach Khoa.
(Pinh kem theo danh muc va ndi dung quy trinh)

Piéu 2. Cac don vi ¢6 lién chiu trach nhiém cong khai va huéng dan sinh vién thuc

hién quy trinh.

Piéu 3. Thu trudng cac don vi, toan thé sinh vién truc thuoc Trudong Bach Khoa

chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG TRUONG BACH KHOA
- Vin thl{,
- Nhu Diéu II1

TRUGNG 7141 HOC CANJIH(
TRUONG BACH K}Rﬁﬁk

Nguyén Vin Cuong



DANH MUC QUY TRINH LAM VIEC

DANH CHO SINH VIEN TRUONG BACH KHOA

TRUGNG DATHOC (duTthed quyét dinh sé:.95 / QD-BK, ngaysl.thang 4.nim 2023

TRUf)' NG B f(_(j}{ KHOA cua Hiéu Truong Truong Bach Khoa)

STT TEN QUY TRINH

GHI CHU

—

Quy trinh xac nhéan don cho sinh vién

Quy trinh déng ky hoc phan

Quy trinh xét mién — cong nhéan diém M

Quy trinh thyc hién don xin vang thi két thuc hoc phén

Quy trinh diéu chinh diém I

Quy trinh phuc khao bai thi

Quy trinh xét t&t nghiép

Quy trinh cdp bang diém

o eel H By WAl Ry el B

Quy trinh nhin quyét dinh, phu luc van bang, bang tot
nghiép

10. | Quy trinh ndp ludn van luu trir tai Thu vién

11. | Quy trinh cép giay gidi thicu




TRUGNG DA 110QUWYTRRINH XAC NHAN PON CHO SINH VIEN

TRUONG BACH KHOA

Tt NOIl-dung quy trinh:

Budce 1: Nop don truc tiép tai Van Phong Truong Bach Khoa

Bude 2: Tiép nhén, phan hoi théng tin (cé lién quan)

Budce 3: Nhan lai don xin x4ac nhan

Buéce 4: Déng dau ctia Trudng DHCT (néu 1a don gii cdc don vi ngoai truong DHCT)

2. Luwu dd thwe hién quy trinh:

Budre Luu d Pon vi thye hién I pn
thye hién
| @ Sinh vién Gl hank
chanh
Y
Tiép nha 1 ngay 1a
2 \',pr?r ]E';r,n Vian phong Truong nga.l:f Azt
viée
A
i Gior hanh
3 Nhién il s .
lai don Sinh vién chéanh
v Phong ké hoach tong o
4 _— hop — Nha diéu hanh G“}’l hanh
(néu c6) Truong DHCT chanh

Ghi
chu

3. Céc loai mau don c6 trén website ciia Truong Bach Khoa, Phong Dao tao, Phong

Cong tac sinh vién



[TRUGNG DATHOG CAN THO

['i‘RUG NG BACH KHOA

1. Noi dung quy trinh:

Y TRINH PANG KY HQC PHAN

Buwére 1: Xem danh sach ma hoc phén trong hoc ky trén website hodc trén hé thong

dang ky hoc phén.

Bude 2. Dang ky hoc phén trén co sd KHHT toan khoa va thoi khoa bidu da cong

b trén website hodc trén hé théng dang ky hoc phén.

Bude 3: Co6 thé xdéa nhitng hoc phén di diang ky hodc ding ky hoc phan méi thay

cho nhiing hoc phan khéng du diéu kién ma 16p.

Budre 4: C6 thé rat hoc phan truc tuyén trén hé thong quan 1y va nhan diém W theo

quy ché hoc vu

2. Luwu db thwe hién quy trinh:

Ghi
chu

Budc Luu db Don vi thyc hién LHo glan
thwe hién
Xem danh sach .
1 m& hoc phan Sk witn Gio hanh chanh
A
Dang ky Sinh vién Theo ké hoach
2 ;
hoc phan chung
Y
. _ _ Tuan dau tién
3 Xoa hoc phan Sinh vién ctia hoc ky
(néu co)
\ . " Tuan thir 8 cia
4 Rit hoc phén Sinh vién ;
i oy hoc ky
(néu co)

3. Ké hoach dang kv hoc ph?m trén website ciia Phong Dao tao




TRUBNG DATHOC CAN THO| QUY TRINH NQP PON

IRUON{ ‘{,I khbgl IEN VA CONG NHAN DIEM M

trinh

. NUI aung-quy
Budée 1: Nop don
photo

L ANENE,.

xin x€t, cong nhéan diém M (theo md~u) va 01 bang chimg chi

Bwde 2: Nhan, xem xét, téng hop.....
Bude 3: Nhap diém M 1én hé thong quan ly
Bude 4: Kiém tra két qua trén hé théng quan 1y ca nhan

2. Lawru dd thye hién quy trinh.

57 o Ghi
: A 2 % Thoi gian )
Budc Luu do Pon vi thue hién thye hién chu
Gio hanh chinh
Nop don tai Hoc kp 1
1 hNop ng + " Van phong | #ir 01/12 dén 30/12
Photo chirne chi Truong Hoc k’}‘; 2:
tir 02/5 dén 30/05
N
_: A Van phong o )
3 Tiép nhan TS Gio hanh chinh
Y
; Nhap diém M Phong Pao tao | Saukhi SV ding
vao HTQL — Trudng ky xét TN
BDHCT
Hoc ky 1. sau ngay
" Sinh vién Sl
Hoc ky 2: sau ngay
30/05 =

3. Miu don trén website ctia Truomg Biach Khoa



QCCANTHO|  QUY TRINH THUC HIEN

;;irj_Q(;é?epfaKilm '"HEP VANG THI KET THUC HOC PHAN

1. Noi dung quy trinh:

Buée 1: Cong bo lich thi cudi hoc ky

Buére 2: Trinh giang vién ky don xin vang thi két thiic hoc ky (theo mau)

Bude 3: Nop don xin ving thi két thic hoc ky

Buwéc 4: Nhan lai don va photo 1 bang gii cho giang vién; sinh vién tu Iuu gitr bang gdc.
Buée 4: Kiém tra diém I trén HTQL (nhac CBGD nhép diém néu chua c6 diém I)

Buée 5: Xem lich thi, dang ky du thi lai, nop lai don ving thi (bang goc) cho giang vién

2. Luru dd thwe hién quy trinh:

Buée Luwu dd Don vi thire hién Thaoi gian Ghi
thye hién chu
Sinh vién
1 Xem lich thi SV xin ving thi do gip
su ¢ ngoai y muédn.
Xin y kién Sinh vién L
4 giang vién Giang vién SV tu sap xép
x Sinh vién
Van phong Trudn PRI ;
3 Nop d FI2ng & | Gio hanh chinh
e Bich Khoa

4 Nhén lai va gui Sinh vién Gio hanh chinh
cho GV
A 4
Piing ky Sinh vién Ding ky trude
e + Gidng vién ngay thi
L |

3. Méu don trén website ciia Truwong Bich Khoa
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TRUGNG DA HOC CAN THO

TRUONG BACH KBOS [rRiNH BIEU CHINH DIEM |

1. NoOi dung quy trinh:

Bude 1: Nop lai don véng thi (bang gdc) cho giang vién, du thi.
Budée 2: Cham thi, cong bd diém thi
Buwée 3: Tong hop, dién diém diéu chinh vao mau quy dinh

Bude 4: Gui danh sach diéu chinh diém cho Vian Phong Truong (kém theo bang gdc don
xin véng thi).

Buée 4: Nhap diém

2. Luu db thwe hién quy trinh:

Buée Liru dd Don vi thue hién Lot e Ghi
thue hién chu
Nop don xin . - R B e
1 ‘V%ng thi Sinh vién SV tu lién hé vai GV
2 Cong bo diém Giang vién GV tu sép xép
A 4
Diéu chinh diém i g i -
2 o Giang vién GV tu sap xép
3 Téng hop Giang vién GV tu sap xép
Giang vién
4 Guri két qua Vin phong Trudng Gio hanh chinh
Bach khoa

3. MAiu don trén website ciia Truong Bach Khoa




TRUGNG DAIHOC CAN THO.
TRUONG BACH KHBQA| TRiNH PHUC KHAO BAI THI

1. Noi dung quy trinh:

Buwée 1: Cong bd diém, tra bai thi, .. ..

Buwoe 2. Lam don phuac khao (néu co).

Buwdére 3: Tiép nhén, xir ly don xin phuc kho.

Buwée 4: Phan cong giang vién chdm phic khao bao thi

Budée 5: Phan hoi két qua vé don xin phiic khao cho sinh vién

2. Luwu do thwe hién quy trinh:

Buée Luu db Pon vi thye hién i Ghi
thure hién chu
I Cong b diém, L Giang vién tu sap
tra bai thi Glang vien | xép v6i sinh vien
Lam don xin phu ) » S
2 Kkhio ?n)é; C%)uc Sinh vién Theo thoi gian
3 Nhén don, xur ly Kho:d quan ly 3 ngay lam viéc
nganh hoc
20 hadi két qus Khoa quan ly
4 Phan hoi két qua a { ink i vige
phiic khéo nganh hoc e :

3. MAu don phiic khio trén website ciia Truong Bach Khoa




RUANG DATHOC CAN THO S |
OUY TRINH THUC HIEN XET TOT NGHIEP

—y

TRUGNG BACH KHOA
1. NGi dung quy trinh.
Budée 1. Thuc hién yéu cAu xét tot nghiép trén HTQL theo ké hoach x¢ét tot nghiép (budc
ndy SV khong can doi c6 di diém hoc phéan, diém M)
Bwée 2. Nhap diém, tong hop.....
Budée 3. Kiém tra két qua tét nghiép (phan hoi néu co)
Buwdc 4. Nhan quyét dinh, phu luc van b.%mg; b%mg tot nghiép
2. Luwu d6 thue hién quy trinh.

Bude Luu do Don vi thue hién -l gfim Gh,'
thue hién chu
1 Yéu céu xét TN Sinh vién Tgheo ke hOE{Ch X¢t
tot nghiép ndm hoc
Y =
% Phong dao tao .
Téng hop g Aoy : .
. i . Tridmg DHCT Két thac thi hoc ky
Klél‘l,’l tra két qua Sinh vién Theo thoi gian
tot nghiép quy dinh
Nhén quyét dinh, - Theo thof gian
bino tét nohién '

3. K& hoach xét tot nghiép nim hoc (Website Phong Dao tao)
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TRURNS Dt HOC CAN THO

o
Jhie ot
e e

TRUGNG BACH KHO

QUY TRINH
P BANG PIEM TIENG VIET

1. N6i dung quy trinh:
Budce 1: Dang ky va ndp phi tai Van phong Truong
Buwde 2: Tiép nhan dang ky, trinh ky, déng déu
Budc 3: Nhén bang diém

2. Luwu dd thwe hién quy trinh

Buée Luu a4 Pon vj thye hién Thoigan | Ghi
s } thuc hién chu
| Pang ky Sinh vién - ‘ Gio hanh
Vén Phong Truong chanh
) Tiép nhan Viin Phong Truong I ngdy lam
In., déng dau viéc
Nhén gl o Gio hanh
s Bang diém S chanh
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quggmw KHOA-

CAN THO

e

1. NOi dung quy trinh.

QUY TRINH NHAN

PHU LUC VAN BANG - BANG TOT

Buée 1: Cép nhét thong tin sinh vién no 1én hé théng quan ly.

NGHIEP

Buée 2: Kiém tra ng trén h¢ thong quan ly va thanh toan ng véi cac don vi co
lién quan.

Buwée 3: Nhan Quyét dinh; Phu luc vin bang (theo khung thoi gian quy dinh)

Buwdéc 4: Nhéan bang t6t nghiép chinh thic (mang kém theo tor quyét dinh)

2. Luwu dd thye hién quy trinh

Buwoc

Lwru db

Pon vi thye hién

Thai gian
thue hién

Ghi
chu

Cép nhat théng
tin sinh vién ng

Céc don vi trong
Truong PHCT
(c6 lién quan)

Kiém tra ng,
thanh toan ng

Sinh vién va
Vin Phong Truong
Bach Khoa

Nhan quyét dinh
& Phu luc van bang

Sinh vién va
Vin Phong Trudng
Bach Khoa

Nhén
Bang tot nghiép

Sinh vién va
Phong Dao tao thudc
Truong PHCT

Thqo ké hoach
tot nghiép
timg nam

K¢ hoach tot nghiép nim hoc (website Phong dao tao)




TRUONG DA HOC G

A
>

TRUONG BACH KHOA | LUy TRU TAI THU VIEN

1. Noi dung quy trinh:

Budc 1: Sinh vién hoan chinh luan van
Budce 2: Tiép nhan, kiém tra,...
Budce 3: Luu tri.

2. Luwu dd thwe hién quy trinh:

MY HBENH NOP LUAN VAN TOT NGHIEP

sach ndp

] : , . Thoi gian Ghi
Buwde Lwu do Pon vi thye hién fhrelhia ohii
1 Hoan chinh Sinh vién S"’;‘u khinh()éfl
luan van chinh luan vin
] Thu vién g .
2 Tiép nhén, 5 - Gio hanh chinh
i i Vin phong Truong
Thu vién T I .
3 oA s : Gi0 hanh chinh
Ky tén vao danh Vin phong Truong

e



0 CAN THO|

p‘;z;a;i:' NG BACHQUI)ARINH CAP GIAY GIOI THIEU

1. Noi dung quy trinh:

Bude 1. Xac dinh chinh xéc tén cong ty dén thuc tap.

Bude 2. Cép gidy gi6i thigu

Buée 3. Ghi day du théng tin vao gidy gidi thi¢u (Can bd hudng dan thuec tap, ho
tén + MSSV di cung,....).

Bude 4: Trinh ky, tra gidy gidi thiéu

Buée 5. Bong moc Truong DPHCT vao gidy gioi thiéu, gl cong ty ¢ lién quan.

2. Luu db thwe hién quy trinh:

Thoi gian Ghi

Buée Luru db Don vi thye hién e
thwe hién chu

1 Xac dinh tén cong ty Sinh vién b Sép Xép

= gidy gi6i thicu Bach Khoa hanh chinh

’ Dién déy‘ du Sinh vién
thong tin
2 Tra gidy gioi thiéu Sinh vién T‘rong thoi
hanh chinh
. Bing i Phong K& hoach tong |  Trong thoi

Truong DHCT hop Truong PHCT hanh chinh




